
SIGE – Sistema de Gestão Escolar
Orientações sobre acesso inicial do professor

1 – O primeiro passo para que o professor tenha acesso ao sistema é
feito através da lotação, procedimento executado pelo administrador do
sistema na Secretaria da Educação.

2  –  Após  ser  devidamente  lotado  e  encaminhado  para  a  escola,  é
necessário que seja gerado a senha de primeiro acesso do professor. O
primeiro  acesso  do  professor  deve  ser  feito  pelo(a)  secretário(a)  da
Escola, executando os seguintes passos:

a)  Acessar  o  menu  2  –  CADASTRO > 2.4  –  PROFESSOR > 2.4.3  –
GERAR /  ALTERAR ACESSO DE PROFESSOR.  Será  motrada a lista  de
todos  os  professores  regularmente  lotados  na  escola,  como  mostra  a
imagem abaixo:
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b) Na listra de professores  o(a) Secretário(a) da Unidade Escolar, deve
localizar o nome do professor, no menu de opções, veja figura abaixo.

Ao clicar na opção ALTERAR / GERAR SENHA será mostrada a seguinte
mensagem.

Se realemente deseja-se gerar  o acesso do professor,  o Secretário da
Escola  deve  clicar  em  SIM.  Ao  gerar  a  senha  será  mostrada  a
mensagem de sucesso da operação de criação de senha, veja imagem
abaixo:
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Após o processamento da geração de senha o professor já pode acessar
o sistema com o seu CPF e senha inicial 123456. Todo professor deve 
criar sua própria senha que é pessoal e intransferível. A senha definitiva 
de acesso do professor deve conter no mínimo 6 caracteres, composta 
por números  somente, letras somente ou letras e números.

c) Caso o professor esqueça a senha o Secretário da Unidade Escolar 
deve repetir os passos A e B para retornar a senha de acesso do 
professor para 123456.

3)  Quando o professor  acessar  o MÓDULO PROFESSOR no Sige,  será
solicitado  a  alteração  de  senha.  Lembramos  que  o  acesso  inicial  do
professor deve ser sempre com senha 123456.
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